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االإحاطبيتهظسياث القيد وإمظاك الدفاجس   

فت عباسة عً حسجُل العملُت االإالُت فى  اللُذ االإداظبي هما ظبم حعشٍ
مثل الحللت الأولي في  دفتر الُىمُت، وهى بذاًت الذوسة االإداظبُت، وٍ

عملُت حشغُل البُاهاث وهىان كىاعذ علمُت لللُىد االإداظبُت وكذ 
اظخلش العشف االإداظبي علي اجباع كاعذحي اللُذ االإفشد واالإضدوج 

 .لدسجُل العملُاث االإالُت بالذفاجش االإداظبُت



 هظم القيد

 مصدوج

 بظيط مسلب

 مفسد



 قاعدة القيد االإفسد

وهزه اللاعذة لا مجاٌ فلؽ، الى العملُاث االإالُت مً ػشف الغير جىظش 
هظشا لعظم حجم االإعلىماث الحجم لخؼبُلها إلا في االإيشأث مدذودة 

  االإؼلىبت



 قاعدة القيد االإصدوج 

وحعنى ؤن ليل عملُت مالُت ػشفان ؤخذهما مذًً والآخش دائً مع 
ت جمثل حىهش الأداء   .االإداظبيحعاوي الؼشفين في اللُمت وهزه الىظشٍ

 القيد البظيط

 

  xx   ًاالإذًًالؼشف / خـ م 

 xx   الؼشف الذائً/ خـإلي 



 على ثلاثت صىس ًظهش القيد االإسلب 

 :الثالثت :الثاهيت :الأولى
 مزوىسًٍ مً
 ... / خـ
 ... / خـ

 ... / خـ الى 

 ... / خـ مً

 مزوىسًٍ الى
 ... / خـ 

 ... / خـ 

 مزوىسًٍ مً
 ... / خـ

 ... / خـ

 مزوىسًٍ الى 
 ... / خـ 

 ... / خـ 



 هظسياث القيد فى االإحاطبت

اث  اث جدذ كاعذة اللُذ االإضدوج، وجخمثل فى ثلاثت هظشٍ جلع جلً الىظشٍ
 : هى

 

 حصخيص الحظاباث، هظسيت •

 جحليل العملياث، وهظسيت •

 .االإسلص االإالي/االإيزاهيتوهظسيت •

 



 هظسيت حصخيص الحظاباث
ت مع كاعذة اللُذ االإضدوج في ان ليل عملُت ػشفين اخذهما  جخفم هزه الىظشٍ

 .دائًمذًً والآخش 
 :النظسيتجلو عيىب 

ت، فيلمت حصخُص حعنى شخصىت، 1. حعاسطها مع فشض الصخصُت االإعىىٍ
 .ؤي رهش ؤظماء ؤشخاص دون رهش ؤظم االإششوع

ىت " اخمذ مدمىد"فإرا كام صاخب االإششوع  بإًذاع مبلغ ملُىن حىُه فى خضٍ
لاظخخذامها لخدلُم ؤهذاف االإششوع، فمً " مششوع الخير والأمل"االإششوع 

 هىزاالخؼإ ؤن جىخب 
 والأملالخير مششوع / خـ مً    1000000

 اخمذ مدمىد/ خـ الى   1000000  
ت كُذا  صحُدا، ولىىه حعاسض مع مع ؤن رلً اللُذ ٌعذ مً الىاخُت الىظشٍ

 .فشض مداظبي



 هظسيت جحليل العملياث

ت حصخُص الحعاباث، جلىم  ت علي هى الفىشة االإعذلت لىظشٍ هزه الىظشٍ
جدلُل ول عملُت مالُت الي ؤػشافها االإذًً والذائً، مع الاهخمام 

شخصُت بالعملُت راتها وبُان ؤثش هزه العملُت علي االإيشإة باعخباسها 
ت معخللت وعلي الغير ظىاء صاخب االإيشإة ؤو   .الآخشونمعىىٍ

ت ٌسجل اللُذ العابم هىزا  فبىاء على هزه الىظشٍ

 الصىذوق / مً خـ    1000000

 سؤط االإاٌ/ الى خـ   1000000  

 



االإسلص االإالي/هظسيت االإيزاهيت  

 جخمثل معادلت االإيزاهُت فى ؤن 

 (حق االإالنين)زأض االإاى + مجمىع الخصىى =  مجمىع الأصىى  

 

ت االإيزاهُتوجلىم  االإشهض االإالي علي ؤظاط ان ليل عملُت مالُت /هظشٍ
ت اللُذ االإضدوج ) ػشفان ؤخذهما مذًً والآخش دائً  وهزا ًخفم ( هظشٍ

ت جدلُل العملُاث، إلا ان  ت حصخُص الحعاباث وهظشٍ مع ول مً هظشٍ
ت االإيزاهُت جبدث فى ؤثش العملُاث مالُت علي خعابين ؤو ؤهثر مً  هظشٍ

 .مخىاصههالحعاباث االإيىهت الإعادلت االإيزاهُت مع بلاء هزه االإعادلت 

زأض االإاى ًخصم منه االإسحىباث الصخصيت وصافي الخظائس االإخحققت: ملحىظت  



 مثاٌ

ىت  300صاخب االإششوع بإًذاع مبلغ فإرا كام  ؤلف حىُه بخضٍ
 .الصىذوق 

ت   :والخالى االإيزاهُت جظهش فإن جلً العملُت وفلا لىظشٍ

 الحل

 :بما ؤن

 سؤط االإاٌ+ مجمىع الخصىم = مجمىع الأصىٌ    

 (حىُت 300000(                   + )صفش( = )هلذًت 300000)



 العملياث الماليت

هىان عذد لا نهائي مً العملُاث االإالُت داخل االإششوع الضساعي، 
وفُما ًلي ظىف هىسد بعظا منها وهُفُت حسجُل جلً العملُاث 

.فى دفتر ًىمُت االإششوع  



الشساءعملياث   

مشترواث / من حـ
... 

 / إلى حـ

 (هقدا)الصندوق 

 (شيو)البنو 

أوزاق الدفع أو 
 (بالأجل)الغير 



البيععملياث   

الصندوق / من حـ
 (هقدا)

البنو / من حـ
  (شيو)

أوزاق / من حـ

القبض أو الغير 

  (بالأجل)

 ...مبيعاث / الى حـ



االإشترواثمسدوداث   

 :مسدوداث االإشترواث 

ششهت إلي ػً علف  1.5إرا كام مششوع لدعمين الذواحً بإعادة 
 حىيها وحعلم كمتها هلذا  1200الششق الأوظؽ للذواحً كُمتها 

1200   
1200 

 الصندوق / من حـ
اث أعلاف دواجن/ إلي حـ           مسدوداث مشترً

طــــــــن علــــــــ  إلــــــــي شـــــــسلت الشــــــــسق الأوطــــــــط لعــــــــد   1.5إعـــــــادة )       
 ....(.صلاحيتها حظب إشعاز زقم 

    



االإبيعاثمسدوداث   

 :مسدوداث االإبيعاث

ذان ؤخذ االإخعاملين مع االإششوع بإعادة إرا كام  ؤن بلشة ظبم  15سامي صٍ
ؤلف حىُه  200الششق الأوظؽ للذواحً كُمتها مً ششهت ؤشتراها 

هلذا، فإن هزه العملُت حسجل فى دفتر ًىمُت ششهت وحعلم كمتها 
 :الششق الأوظؽ والخالى

200000   
200000 

 مسدوداث مبيعاث أبقاز/ من حـ
 الصندوق / حـإلي          
 ....(.حظب إشعاز زقم ... بقسة طبق ان اشتراها  15إعادة )       

    



 مصسوفاث جصاحب عملياث الشساء

اث، مصشوفاث  اث، وعمىلاث الششاء، والخإمين علي االإشترً هلل االإشترً
ًخصص ليل هىع خعاب معخلل ًجعل مذًىا بلُمت ما جدمله ، ...

يىن اللُذ في دفتر الُىمُت علي الىدى الخالي  :االإششوع مً مصشوف، وٍ

  
xx    
xx 
Xx 

  
  
  
  

xx 
  

 من مرلىزين
اث/حـ  مصسوفاث هقل االإشترً
 الشساءعمىلاث /حـ
 مصسوفاث جأمين /حـ 

 الصندوق /إلي حـ      
 (طداد مصسوفاث الشساء هقدا)

    



 مصسوفاث جصاحب عملياث البيع

وباليعبت لعملُاث البُع فإنها جصاخبها بعع االإصشوفاث التي ًخدملها 
االإششوع همصشوفاث هلل االإبُعاث وعمىلاث البُع ومصشوفاث لف 

وخضم االإبُعاث ،وحعخبر هزه االإصشوفاث مصشوفاث إًشادًه جدمل علي 
خم كُذها في دفتر الُىمُت  االإششوع في ظبُل الحصىٌ علي الؤًشاداث ، وٍ

 :علي الىدى الخالي

  
xx    
xx 
xx 

  
  

  
  
  
  

xx 
  

 من مرلىزين
 مصسوفاث هقل االإبيعاث/حـ
 عمىلاث بيع/حـ
 مصسوفاث ل  وحص /حـ
 الصندوق /حـإلي     
 (طداد مصسوفاث البيع هقدا)

    



الأزباح والخظائسعملياث   

ول ما ٌعشي على الخعائش ٌعشي على االإصشوفاث بإن جيىن مذًىت إما 
 للصىذوق ؤو البىً ؤو لؼشف آخش

 

دائىت إما وول ما ٌعشي على الأسباح ٌعشي على الؤًشاداث بإن جيىن 
 للصىذوق ؤو البىً ؤو لؼشف آخش



 إهلاك الأصىى الثابخه

 خعاسة ًمثل لزا الؤظخخذام، هدُجت الاصل كُمت جىاكص هى  الؤهلان
خفع  اللُذ شيل ًيىن  وظىف مذًىا، ًيىن  لزا االإششوع سصُذ مً وٍ

 :والخالى

 بيان مبلغ دائن مبلغ مدًن
 xx 
 

  
  xx 

 الؤهلاك/ حـمن 
 الأصل/ حـإلي 

    



 الدًىن االإعدومت

 اظتردادها فى الأمل وفلذ صاخبها ؤفلغ دًىن  هى االإعذومت الذًىن 
 اللُذ شيل ًيىن  وظىف مذًىت، جيىن  لزا االإششوع على عبء وجمثل
 :والخالى

 بيان مبلغ دائن مبلغ مدًن
 xx 
 

  
  xx 

 االإعدومت الدًىن / حـمن 
 االإدًنىن بالأطم/ حـإلي 

    



 الدًىن االإعدومت االإحصلت

  دًىا اعخباسها جم ان بعذ اظتردادها جم دًىن  هى
 
 لزا الذفاجش  فى معذوما

 :والخالى اللُذ شيل ًيىن  وظىف دائىت، وحعخبر  مىعب جمثل

 بيان مبلغ دائن مبلغ مدًن
 xx 
 

  
  xx 

 الصندوق / حـمن 
 االإحصلت الدًىن االإعدومت/ حـإلي 

    



 شساء وبيع الأصىى الثابخه

 ٌ ٌ  ؤنها على وحعامل مشترواث لِعذ الأصى  االإيزاهُت فى وجظهش  ؤصى
ٌ  حاهب فى العمىمُت  اللُذ شيل ًيىن  ظىف الششاء، خالت ففي -الأصى

 :والخالى

 

 

 البُع خالت وفي

 

 بيان مبلغ دائن مبلغ مدًن
 xx 
 

  
  xx 

 (الاصىى )الأصل / حـمن 
 الصندوق / حـإلي 

    

 بيان مبلغ دائن مبلغ مدًن
 xx 
 

  
  xx 

 الصندوق / حـمن 
 (الاصىى )الأصل / حـإلي 

    



 أزباح وخظائس بيع الأصىى والعقازاث

 هىا االإعدبعذ ومً خعاسة، ؤو  سبذ عىه ًيخج كذ علاس  ؤو  ؤصل بُع عىذ
 ظىف الشبذ خالت وفي الأصل، بلُمت دائىا االإبُعاث خعاب ًيىن  ؤن

 :والخالى اللُذ شيل ًيىن 

 بيان مبلغ دائن مبلغ مدًن
xx  

 
 

  
   

Xx 
xx 

 الصندوق / البنو/ حـمن 
 إلي مرلىزين

 العقاز/ الأصل / حـ
 عقازاث/ أزباح بيع أصىى / حـ

    



 أزباح وخظائس بيع الأصىى والعقازاث

 :والخالى اللُذ شيل ًيىن  ظىف الخعاسة خالت وفي

 بيان مبلغ دائن مبلغ مدًن
 

Xx 
xx  

 
 

  
   
 

xx 

 مرلىزينمن 
 الصندوق / البنو/ حـ
 عقازاث/ خظازة بيع أصىى / حـ 

 العقاز/ الأصل / حـ إلي

    



(البننيت)السطى  االإصسفيت   

 رلً ملابل في البىىن وجلىم لعملائها، عذًذة خذماث البىىن حعؼى
  حعذ فه بها، مذًىا العملاء خعاب مً حضء بجعل

 
 باليعبت مصشوفا

، ًيىن  البىً وخعاب مذًىت جيىن  بزلً فهى - لليشاغ
 
 وظىف دائىا

 :والخالى اللُذ شيل ًيىن 

 بيان مبلغ دائن مبلغ مدًن
 xx 
 

  
  xx 

 زطى  مصسفيت/ حـمن 
 البنو/ حـإلي 

    



 الحظاب الجازي 

 ًلىم فعىذما الفشدي، للمششوع باليعبت شخص ي خعاب هى  ظبم هما
 لاظخخذامه اليشاغ مً بظاعت ؤو  هلذًت بسحب ؤعماٌ سحل

 جخصم الصخصُت واالإسحىباث شخصُت، مسحىباث حعمي الصخص ي
 :والخالى اللُذ شيل ًيىن  وظىف االإاٌ، سؤط مً

 بيان مبلغ دائن مبلغ مدًن
 xx 
 

  
  xx 

 االإسحىباث الصخصيت/  حـمن 
 إلي مرلىزين

 الصندوق / حـ
 االإشترواث/ حـ

    



النقدي والخصم الخجازي الخصم   

 الخصم الخجازي  الخصم النقدي

ٌ ًمثل ظماخا   قيمت العمليتقدز من ن جناشى ع ؤو

خ معين جىاصٌ عىه ؤو ظمذ به الؼشف في  االإاليت جاسٍ

الآخش ملابل ظذاد الؼشف الأوٌ الإا ٌعخدم علُه 

 فىسا ؤو في خذود فترة الخصم االإخفم عليها

االإشسوع علي أطعاز ًجسيه  خصم

ؤو البظائع، وعادة ما ًخم  منخجاجه

ت معُىت مً الأظعاس  بخدذًذ وعبت مئىٍ

 االإذسحت بلىائم الأظعاس

 ًؤثس على قيد العملياث بالدفاجس

  

لا ًؤثس علي قيد إحشاء هزا الخصم 

عمليت الشساء أو البيع االإسجبطت به في 

 الدفاجس

ولا ًظهش إلا همزهشة ، اليىميت دفترفي ًقيد 

 .البُعإًظاخُت فى فاجىسة 

ًظهش ، ولا البيعجظهس قيمخت في فاجىزة 

 إلا همزهشة إًظاخُت في دفتر الُىمُت



النقديالخصم   

 الخصم االإىدعب الخصم االإعمىح به

ؤدي الى اهخفاض سصُذ 
الصىذوق بملذاس الخصم 
 بلُمت 

 
لزلً ٌعخبر مذًىا
 الخصم

ادة سصُذ  ؤدي الى صٍ
الصىذوق بملذاس الخصم 
 بلُمت 

 
لزلً ٌعخبر دائىا
 الخصم



 الخصم المسموح به

 الذفع حعجُل خالت للغير  به ٌعمذ هلذي خصم هى  به االإعمىح الخصم
للل الىلذًت االإبُعاث خالت في االإدذد االإىعذ عً  الصىذوق  سصُذ مً وٍ

عخبر  ، وَ
 
 :والخالى اللُذ شيل ًيىن  وظىف مذًىا

 بيان مبلغ دائن مبلغ مدًن
  

Xx 
xx 

 

  
   
 

xx 

 مرلىزينمن 
 مشترواث /حـ
 الخصم االإظمىح به/ حـ

 الصندوق / حـإلي 

    



 الخصم المكتسب

 حعجُل خالت للمششوع الغير  به ٌعمذ هلذي خصم هى االإىدعب الخصم
ذ الىلذًت االإشترواث خالت في االإدذد االإىعذ عً للذفع االإششوع ضٍ  مً وٍ

عخبر الصىذوق  سصُذ ، وَ
 
 :والخالى اللُذ شيل ًيىن  وظىف دائىا

 بيان مبلغ دائن مبلغ مدًن
 xx 
 

  
  xx 

 الصندوق / حـمن 
 إلي مرلىزين

 االإبيعاث/ حـ
 الخصم االإندظب/ حـ

    



 أهىاع الحظاباث

 حظاب شخص ي حظاب حقيقي حظاب أطمي

مل االإصسوفاث 
 والخظائس

مل الؤًساداث 
 والأزباح

مل ما ًدخل من 
أصىى وممخلهاث 

 ومنخجاث

مل ما ًخسج من 
أصىى وممخلهاث 

 ومنخجاث

الآخر / االإظخلم 
 للقيمت

االإعطى / االإاهح 
 للقيمت

 مدًن

 دائن

القاعدة 
الرهبيه 
 للدسجيل



 خلل العملُاث االإالُه الخالُه خعب اللاعذه الزهبُت للدسجُل

 .بذؤ سامض مششوعه بشؤط ماٌ ؤودع بالصىذوق  --1

 .ؤظخلف هلىد مً الىخُلي –2

3–  
 
 .ؤشتري ؤظاط هلذا

 .ؤشتري ؤظاط مً مهاب بالأحل –4

 .ؤشتري بظاعه هلذا –5

 .ؤشتري بظاعه مً سامى بالأحل –6

 .مبُعاث بظاعه هلذًت –7

 .باع بظاعه لهُثم بالأحل –8

 

 

 فنس ثم أجب



 .ؤظخلم هلىد مً هُثم –9

 .دفع هلذًت لشامى –10

 .ؤودع هلذًت بالبىً –11

 .مسحىباث شخصُت هلذًت –12

 .مسحىباث بىىُت لغشض االإششوع جم إًذاعها بالصىذوق  –13

 .مسحىباث بىىُت للاظخخذام الصخص ي –14

 .اظخلام هلذًت مً العمُله شُماء –15

 .دفع مشجباث بشًُ –16

 .ؤظخلم جبرع هلذي –17

 

 

 



 .دفع لشامى معخدلاجه بشًُ –18

 .دفع مشجباث هلذا –19

 .دفع اًجاس بشًُ –20

 .مسحىباث بظاعه للاظخخذام الصخص ي –21

 .دفع ملذما الإىسي معخلضماث الاهخاج –22

 .ؤظخلم ملذما مً العملاء –23

 .دفع فىائذ على اللشوض –24

 .دفع كعؽ اللشض –25

 .الفائذه االإعمىح بها مً كبل البىً –26

 

 

 

 

 



حالت القيىد البظيطت –مثاى   

قم بدسجيل العملياث االإاليت الخاليت ثم قم بترحيلها الى دفتر 
.وإعداد ميزان االإساجعت باالإجاميع والأزصدة الأطخاذ  

خ  .حىُه 5000مبُعاث ؤبلاس هلذًت بىدى  1/1فى جاسٍ  

خ  .حىُه 3000مشترواث ؤعلاف هلذًت بىدى  2/1فى جاسٍ  

خ  .حىُه 1000دفع ؤحىس عماٌ هدى  3/1فى جاسٍ  

خ  .حىُه 500حعذًذ فاجىسة ههشباء هدى  4/1فى جاسٍ  

خ   1500جدصُل مخإخشاث مً ششهت هجذ هدى  5/1فى جاسٍ
.حىُه  

 



حالت القيىد االإسلبت –مثاى   

وإعداد ميزان  الأطخاذقم بدسجيل العملياث االإاليت الخاليت ثم قم بترحيلها الى دفتر 
.االإساجعت باالإجاميع والأزصدة  

o خ  مً كُمتها هلذا % 50حىُه جم جدصُل  5000مبُعاث ؤبلاس بىدى  1/1فى جاسٍ
.والباقي بشًُ  

o خ  حىُه  3000مشترواث ؤعلاف مً مصىع الحىامذًت للأعلاف بىدى  2/1فى جاسٍ
.حىُه مً كُمتها 1000جم دفع   

o خ  حىُه واهذ  5000حىُه مً إحمالى  1000دفع ؤحىس عماٌ هدى  3/1فى جاسٍ
.معخدله للعماله  

o خ  .حىُه 300حىُه، وفاجىسة غاص بىدى  500حعذًذ فاجىسة ههشباء هدى  4/1فى جاسٍ  

o خ  حىُه،  1000جدصُل حضء مً مخإخشاث ششهت هجذ كذسث بىدى  5/1فى جاسٍ
.حىُه معخدلت الذفع 500وبلي عليها   

 


