
 
P

ag
e5

 

 

 

 
 

 الأرشيف والوثائق 

 أساسية تعريفات

 

 ما الأرشيف؟أولا: 

 ؟الوثيقةما  ثانيا: 
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 تعريفات أساسية

التعريفات الرئيسية ، لابد أن نقف عند بعض الأرشيفعلوم الوثائق و قبل أن نتطرق إلى  
المرتبطة بدراستنا، مثل تعريف الأرشيف وتعريف الوثيقة، فالأرشيف والوثائق يشكلان معا 

 موضوع الدراسة هنا. 

 
ً
 : ما الأرشيف؟أول

ي أذهاننا؟ 
 
ه ف  عندما تذكر كلمة أرشيف ما الذي يمكن أن تثير

أو  على الأرجح سيذهب ذهننا إلى غرفة مقبضة ضيقة ببدروم أي مبنى أو مصلحة حكومية 
، تكدست فيها الملفات والأوراق على الأرفف وفوق الأرض، يجلس بها على سطحها 

. المغضوب عليهم من  ى  الموظفي 

 الأرشيف بالفعل؟المقصود بمصطلح فهل هذا 

ي الحقيقة أن كلمة أرشيف تحمل أكثر من دلالة: 
ى
 ف

 فالأرشيف يطلق على  
 
، أي أن الأرشيف ا ا دائم  المكان الذي تحفظ فيه الوثائق التاريخية حفظ

ي تحتفظ الدولة فيها بوثائقها المهمة ذات القيمة 
ي المبنى أو المؤسسة الن 

التاريخية أو يعنى
ي العمل اليومي لمؤسسات الدولة 

ى
ي انتهى استخدامها ف

السياسية أو القانونية أو الإدارية والن 
 1ة. المختلف

"الموتسمى هذه    . ؤسسة عادة باسم "الأرشيف القومي

ي مصر باسم "دار الوثائق القومية".  
 
 وتعرف ف

تطلق كلمة أرشيف كذلك على بعض المؤسسات الأرشيفية الفرعية بخلاف الأرشيف القومي  
ي تحفظ مواد أرشيفية 

للدولة، مثل: أرشيفات المحافظات أو الأقاليم أو تلك المؤسسات الن 
وأرشيفات الأفلام أو الأسطوانات  2،ثل الأرشيف القومي للخرائطذات طبيعة متخصصة م

ها من المواد المسموعة والمرئية ائط وغث   اتكما يطلق المصطلح أحيانا على إدار   3،والشر
ي المؤسسات المختلفة 

ى
المحفوظات أو مراكز الوثائق الجارية أو إدارات الصادر والوارد ف

 حكومية أو خاصة. 

ي علم الأرشيف إلى أن كلمة أرشيف عندما ترد مفرده هذا وقد انتهت الات 
ى
جاهات الحديثة ف
ه " دون غث   "الأرشيف القومي

 4. فإنها تعنى

، أو أي مؤسسة    كذلك تطلق كلمة أرشيف على محتويات أو مقتنيات مؤسسة الأرشيف القومي
 أرشيفية فرعية أو متخصصة. 

ي اومب اتأي إننا نتحدث عن مؤسس
 
 ومحتويات.  ن

 فما هي هذه المؤسسات؟ 

ي  
ى
إطار تعريف الأرشيف بأنه مبنى أو مؤسسة من ناحية ومجموعات أو محتويات تحتفظ بها  ف

  لفظستخدم يتلك المؤسسة من ناحية أخرى 
 
إلى مجموعة من الألفاظ ليشكل  ا أرشيف مضاف

 مصطلحات ذات دلالات مختلفة: 
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 :  الأرشيف القومي

ي تقوم بحفظ جميع وثائق الدولة ذات القيمة من الناحية السياسية أو  
المؤسسة الرسمية الن 

 
 
ا، حيث لا يجوز ا دائم  القانونية أو الإدارية أو التاريخية، وتحفظ هذه الوثائق فيها حفظ

ي القرن 
ى
الاستغناء عنها بحال من الأحوال، وقد ظهرت هذه المؤسسة بمفهومها الحديث ف

 ، نة بظهور الدول القومية الحديثة. الثامن عشر  مقث 

ي الدولة مثل 
ى
رئاسة الدولة أو رئاسة  : ويتبع الأرشيف القومي عادة إحدى الجهات السيادية ف

لمان ها. الحكومة أو الثر  ، وغث 

وتطلق كلمة الأرشيف القومي على مؤسسة حفظ الوثائق وعلى المبنى الذي تشغله كما تطلق   
ي تجمعها هذه المؤسسة. كذلك على المجموعات الأرشي

 5فية الن 

 الأرشيف العام: 

ي تنتجها أو تتلقاها سلطات الدولة الثلاثة، أو الجهات والمؤسسات  
جميع المواد الوثائقية الن 

ي تساهم فيها الدولة أو أي جهة من الجهات 
كات الن  والهيئات التابعة لها، أو المؤسسات والشر

 التابعة لها. 

اكم هذه المواد   ، وتحمل ا طبيعي  الوثائقية تراكم  وتث  ا لدى هذه الجهات نتيجة لعملها اليومي
 
 
ي تحفظ حفظ

ي الأرشيف القومي للدولة فقط. ا دائم  أسم "الأرشيف العام" تلك الوثائق الن 
ى
 6ا ف

 الأرشيف الخاص: 

ي تنتجها أو تتلقاها الهيئات والمؤسسات الخاصة أيا كان نوع هذه  
جميع المواد الوثائقية الن 

الجمعيات والروابط الأهلية والاتحادات والنقابات المهنية والعمالية والرياضية ك  ؛سساتالمؤ 
كات، والأحزاب السياسية ي ينتجها أحد الأشخاص   والشر

كذلك يمكن اعتبار مجموع المواد الن 
ى أو يتلقاها داخلة ضمن المواد التابعة للأرشيف الخاص ط أن تكون  ؛الطبيعيي  هذا كله بشر

ي  يالوثائقية ذات قيمة تاريخية أو تحو  هذه المواد 
ى
معلومات مهمة للبحث العلمىي أو تفيد ف

 7إثبات الحقوق. 

هذا وقد تدخل مجموعات الأرشيف الخاص ضمن تكوين الأرشيف القومي للدولة، أو يتم  
ي مؤسسات أرشيفية خاصة بها. 

ى
 الاحتفاظ بها ف

 :  الأرشيف الإقليمي

ي يطلق مصطلح الأرشيف الإقليمىي على  
، والن  المؤسسات الأرشيفية التابعة للأرشيف القومي

ي إقليم محدد من أقاليم الدولة. 
ى
 تعنى بحفظ المواد الأرشيفية ف

ي الدول الاتحادية 
ى
ي تقوم على )الفيدرالية( ويظهر هذا النوع من الأرشيفات ف

، أو تلك الدول الن 
ي الحكم والإدارة

ى
وع للأرشيف كما قد تنشأ أرشيفات إقليمية أو فر ،  أساس نظام لا مركزي ف

ي بعض الدول المركزية للتخفيف من أعباء حفظ الوثائق على الأرشيف القومي للدولة 
ى
القومي ف

 . وتكون هذه الفروع تابعة بالكامل للأرشيف القومي
8 

 :  الأرشيف فوق القومي
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يطرحه ظهور المنظمات السياسية الدولية على المستوى  ؛مفهوم حديث غث  مستقر بعد  
، مثل: عصبة الأمم  عالمىي ال ي ظهرت بعد الحرب العالمية الأولى أو القاري أو الإقليمىي

الن 
ي حلت محلها بمعنى ما، ثم منظمة الأمم المتحدة وانتهت بقيام الحرب العالمية الثانية، 

الن 
، ومنظمة الوحدة الأفريقية  ي

وكذلك ظهور ، وجامعة الدول العربيةثم الاتحاد الأفريق 
فكل هذه المؤسسات تنتج وثائق وتتلق  وثائق ؛ المنظمات المتخصصة والأحلاف العسكرية

أثناء عملها وطوال حياتها، وقسم كبث  من تلك الوثائق له أهمية سياسية وقانونية وتاريخية  
ة بحيث لا يمكن الاستغناء عنه  . كبث 

وما  ؟ظ بعد انتهاء استخدامها اليومي فما مصث  تلك الوثائق أو المواد الوثائقية؟ وأين تحف 
ي تنتهىي حياتها مثل عصبة الأمم مصث  وثا

 ؟أو منظمة الوحدة الأفريقيةئق المنظمات الن 

ها ظهور المنظمات فوق القومية.  ي يثث 
 إلى آخر هذه التساؤلات الن 

ى من مختلف دول العالم  إلى أن  عقب الحرب العالمية الثانيةوقد سعى بالفعل بعض الأرشيفيي 
ي إطار ال

ى
مجلس الدولىي للوثائق يكونوا أرشيف دولىي لحفظ الوثائق التاريخية لهذه المنظمات ف

ي إطار منظمة الأمم )منظمة دولية ت
ى
ي العالم وتعمل ف

ى
ي عضويتها الأرشيفات القومية ف

ى
ضم ف

بية والثقافة والعلوم  وعهم لم يكلل بالنجاحيونسكو( –المتحدة للث  ولازال مصث  ، ، لكن مشر
ى فيها.   بوعي العاملي 

ى  9وثائق المنظمات الدولية والقارية والإقليمية رهي 

 الأرشيف المتخصص: 

ي تحتفظ بمواد  
يطلق مصطلح الأرشيف المتخصص على بعض المؤسسات والإدارات الن 

ى بأنها تحفظ  صي تخدم مجال تخصوثائقية   دها موامحدد، وتتمث 
 
ولكنها  –عادة  –ا ا دائم  حفظ

ي مجال 
ى
ي مؤسسة بعينها أو ف

ى
، وقد تخدم العمل ف لا تدخل ضمن مجموعات الأرشيف القومي

 تخصص بعينه. 

تعد ومن أبرز الأمثلة على الأرشيفات المتخصصة: الأرشيفات الصحفية والأرشيفات الطبية، و 
ا 
 
 من الأرشيف المتخصص ر بعض

 
 10 ا لمراكز المعلومات المتخصصة. ي  ا أساسافد

 :  الأرشيف النوعي

حتفظ بمواد وثائقية ذات نوعية خاصة من حيث يالأرشيف الذي  يقصد بهالأرشيف النوعي 
الوسيط المادي الذي تم تسجيلها عليه، مثل أرشيفات الصور الفوتوغرافية، وأرشيفات 

 11سجيلات الصوتية. الخرائط، وأرشيفات الأفلام السينمائية، وأرشيفات الت

، كما قد يكون قسم  وقد يكون الأرشيف النوعي قسم   ا من أرشيف ا من الأرشيف القومي
 
 
 نفس الوقت من الممكن أن يكون هو نفسه أرشيف

ى
ا لوسيط مادي بعينه، ا قومي  متخصص، وف

 
 
ي ذات الوقت، بمعنى ا ومتخصص  ا نوعي  مثل أرشيفات المواد المسموعة والمرئية، أو أرشيف

ى
ا ف

 من خلال مواد وثائقية على وسيط مادي نوعي أنه 
ى وقد يخدم ، يخدم مجال تخصص معي 

ي ذات الوقت. 
ى
الأرشيف النوعي تخصص واحد، كما قد يخدم عدة تخصصات ف

12 

والأرشيفات النوعية مثلها مثل الأرشيفات المتخصصة تعد من الروافد الأساسية لمراكز  
 المعلومات المتخصصة. 

 أرشيف جارى: 
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ي الأرشيف  
ى
ى ف ى المتخصصي  الجاري مصطلح أوشك على الاختفاء، حيث أصبح نادر التداول بي 
ي لا تزال الإدارات 

علوم الوثائق والأرشيف، والمقصود به مجموعات الوثائق الجارية الن 
ي العمل اليومي أو 

ى
ى للرجوع إليها الحكومية أو الخاصة المختلفة تحتفظ بها لاحتياجها لها ف بي 

ى وآخر.   حي 

ا اليوم، مثل: لأرشيف الجاري مصطلحات أخرى هي الأكثر استخدام  وقد حل محل مصطلح ا 
إدارة الوثائق الجارية، إدارة المحفوظات، مراكز الوثائق الجارية، إدارة المسجلات، إدارة 

 13. السجلات

 أرشيف وسيط: 

ي عمرها  
ى
ي تنتقل إليها الوثائق ف

الأرشيف الوسيط مصطلح يطلق على المؤسسات أو الأماكن الن 
، أي بعد انتهاء استخدامها كوثائق جارية وقبل أن تصبح جزءا من مجموعات الوسيط

 . الأرشيف القومي
14 

ي مصر دور الأرشيف الوسيط بدرجة ما.  
ى
 وتلعب دار المحفوظات ف

 : ي
 
ون  الأرشيف الإلكير

ي سنواتها  
ى
ي المرتبط بثورة المعلومات والاتصالات ف

مفهوم حديث ظهر نتيجة للتطور التقنى
ة، ويقصد به  الحفظ الرقمىي للوثائق على أجهزة الحاسب والخوادم والوسائط الرقمية، الأخث 

ي تنتج ويتم تداولها وتحفظ بشكل وبنصب المفهوم على تلك الوثائق 
. رقمىي الن 

15 

***** 

المسجلات، وقد عرف  تطلق على أنواع من المدونات أو أرشيف أن كلمة  إلىنخلص مما سبق 
 كازانوفا الأرشيف بأنه:   يطالىي الإ  عالم الأرشيف

ي أصدرتها مؤسسة ما أو شخص ما أثناء القيام بالعمل،  
"التجميع المنظم للمستندات التر

أو القانونية ويتم الاحتفاظ بها بواسطة المؤسسة أو الشخص لتحقيق الأهداف السياسية 
ي تهدف إليها تلك المؤسسة أو ذلك الشخص"

 16. أو الثقافية التر

ج،  وقد وافقه على التعريف عالم الأرشيف الأمريكي شلنثر
ي سث  أما عالم الأرشيف  17 ى الإنجلث 

 ف بأنه: الأرشيفقد عرف هيلارى جينكنسون 

همية، "وثائق مرتبة، ذات صفة رسمية، حفظت لما تحويه من معلومات ذات قيمة وأ 
جاعها."  18بصورة يسهل معها اسير

ي أن يتضمن الأرشيف خصائص محددة: 
 فبهذا المعت  ينبغ 

 أ ـ إنه يتكون من وثائق بغض النظر عن شكلها المادي. 

 ب ـ إن هذه الوثائق لها صفة الرسمية. 

جاعها.   ج ـ إنها مرتبة بشكل منظم يسهل اسث 

 دائما.  معلومات ذات قيمة لذلك تحفظ حفظا  يد ـ إنها تحو 
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 ولنناقش هذا المفهوم بالتفصيل: 

إن الأرشيف يتكون من مجموعة من الوثائق أو مجموعات من الوثائق ترتبط ببعضها، هذه  
الوثائق قد تكون مدونه على المواد التقليدية بأنواعها المختلفة، القديم منها والحديث، مثل: 

دي ـ الجلد ـ الرق ـ النسيج ـ الخشب ـ الألواح ال  طينية ـ الورق. الثر

تسجيلات مكتوبة أو غث  مكتوبة مثل: الصور الفوتوغرافية ـ أو على وسائط غث  تقليدية تحمل  
ائط الصوتية المسجلة بأنواعها ـ الأسطوانات ـ الوسائط المختلفة  الأفلام بأنواعها ـ الشر

رة ـ  ى أو على ( .C. Dللتعامل مع أجهزة الحاسب الآلىي )بطاقات مثقبه ـ ديسكات ـ أقراص ملث 
 لأجهزة والخوادم نفسها. ا

الرسوم بعض وقد تكون مسجلة على وسائط تقليدية لكنها ليست نصوصا تقليدية مثل:  
 الخرائط. و الهندسية 

ي  
ي المؤسسات الن 

ى
ابطة ف ي مجموعات مث 

ى
اكم ف هذه الوثائق بأنواعها وأشكالها المختلفة تث 

، أنتجتها أو استقبلتها، واحتفظت بها حن  انتهاء الحاجة إليه ا لتسيث  مجريات العمل اليومي
عندئذ تنقل الوثائق أو المجموعات ذات القيمة إلى الأرشيف القومي وتصبح جزءا من مكوناته، 

 
 
 ا دائم  وعندما تنقل الوثائق إلى الأرشيف القومي تحفظ فيه حفظ

 
 19ا. ا مؤبد

ي أن تك 
ي الأرشيف ينبعىى

ى
ي تحفظ ف

ى أن الوثائق الن  ون ذات صفة ويرى علماء الأرشيف التقليديي 
 رسمية، أي تكون صادرة عن جهة من جهات الدولة، أو تم توثيقها لديها. 

وقد اتسع مفهوم الأرشيف ليشمل وثائق ليست لها صفة رسمية حكومية مثل وثائق  
كات، والجمعيات الأهلية، وأرشيفات الأسر والعائلات،  الأحزاب، والهيئات الخاصة، والشر

ى والأرشيفات الخاصة للزعماء وا  20. لقادة والمفكرين والأدباء والفناني 

سم أرشيف، لابد أن تكون هذه اهذا وحن  نستطيع أن تطلق على مجموعات الوثائق  
جاعها عند الحاجة إليها لاستخراج ما  المجموعات مرتبة ومنظمة بأسلوب يسهل معه اسث 
ي الأرشيف هو ما تحويه من 

ى
فيها من معلومات، حيث إن الغرض الأساسي من حفظ الوثائق ف

 إدارية أو قانونية أو تاريخية.  معلومات ذات قيمة سياسية أو 

***** 

 ومؤسسة ومجموعات. لكن هل هذه هي الدلالات 
وبعد فهذه صورة عامة عن الأرشيف كمبنى

 الوحيدة للفظ أرشيف؟ أم أن هناك معان أخرى أو دلالات أخرى لمصطلح أرشيف؟

ق استخدامه كاسم للعلم الذي يهتم بدراسة الوثائ بقيت دلالة واحدة للمصطلح وهي 
 الأرشيفية. 

ة لهذا المصطلح، حيث تطلق كلمة علم الأرشيف أو  علم الأرشيف هو الدلالة الأخث 
ي ذات الوقت 

ى
الأرشيفيستيقا على العلم الذي يعنى بدراسة الوثائق الأرشيفية، وهو علم وفن ف

 
 
يدرس العمليات ، و ا لقواعد مقننةموضوعه إعداد أمناء الأرشيف للتعامل مع الوثائق وفق

ي مؤسسات الأرشيف، والقواعد المنظمة لعمل هذه المؤسسات. ال
ى
ي تجرى للوثائق ف

 21فنية الن 

***** 
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ة عن الأصل اللغوي لكلمة أرشيف ي النهاية كلمة أخث 
ى
مثل معظم المصطلحات العلمية  ؛تبق  ف

الأوروبية فإن مصطلح الأرشيف يرجع إلى العصر القديم، فالمصطلح مشتق من كلمة أرخى 
ب المصطلح أيضا من كلمة آرخ بمعنى القديم،  اليونانية، وتعنى الوظيفة الحكومية، كما يقث 

 والكلمة تدل كذلك على الرئاسة، أي أن المصطلح يشث  إلى الرسمية والقدم. 

ي يحتفظ بها الموظف الرسمىي أثناء عمله، وقد 
وقد انتقلت دلالة الكلمة لتشث  إلى الوثائق الن 

، ومنها إلى اللغات الأوروبية الحديثة Archivumالقديمة لتصبح  اللاتينية انتقلت الكلمة إلى
Archives،22   ي العصر الحديث ودخلت إلى

ى
 كثث  منوقد أصبحت الكلمة عالمية الدلالة ف

 23منها العربية.  اللغات الحية

     ***** 

 

عرّف
ُ
ا عند حديثنا عن الأرشيف، فبما ن  الوثيقة؟ لقد تكرر مصطلح وثيقة ووثائق كثير
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 ؟وثيقةا: ما الثاني

  
 
ي حةةةةديثنا عةةةةن الأرشةةةةيف،  ا إذ

 
ومثلمةةةةا وجةةةةدنا لمصةةةةطلح الأرشةةةةيف فالوثيقةةةةة مكةةةةون أسةةةةااي ف

 . يقة هي الأخرى ذات دلالات متعددةلوثدلالات متعددة فا

ي  
ى إليها، والفعل الـثلا ر ي يُطمي 

ة العشب الن  والمعنى اللغوي القديم للوثيقة يشث  إلى الأرض كثث 

ي ائـــتمن، والربـــاعي أوثــــق يعـــنى قيـــد أو أحكـــم، الوثي
 قـــة لغــــة هي مـــا يحكـــم بـــه الأمــــر، وهي وثِـــق يعـــنى

ــء الــذي  24المسـتند ومــا جــرى مجــراه، ي
يرجــع أي أن المعــنى اللغــوي للكلمــة يتضــمن إشــارة إلى ال ر

ي تحديــد الأمــور المختلفــة بشــكل عــام، ومــن هنــا فقــد يصــلح المصــطلح ل طــلاق 
ى
إليــه ويعتــد بــه ف

ي أو إداري أو علـــــمىي أو غـــــث  ذلـــــك
 الاصـــــطلاخي الـــــذي  ؛عـــــلى مســـــتند قـــــانو ى

ومـــــن هنـــــا جـــــاء المعـــــنى

ي المستند وما جرى مجراه،
ي علم الوثائق، فيقصد ف 25نستخدمه ويعنى

ى
الوثيقة كمصطلح دقيق ف

ي قالــب أو شــكل خــاص، يتضــمن فعــلا قانونيــا أو بهــا المك
ى
تــوب أو المســتند الــذي تمــت صــياغته ف

 26. واقعة قانونية أو عملا إداريا 

 و  
 
 ـأفـراد ا ومجتمعـات لنشـاطهم الطبـيعىي ومـن الوثائق إفـراز طبـيعىي ينـتج مـن خـلال ممارسـة الرشر

ي قـــــوة علاقتهــــا بالســـــلطة، ســــأحاول بدايـــــة ان أعــــرف الوثيقـــــة والمقصــــود 
ــــهنــــا تــــأ   أن بـــــ ا بهـــــا. علم 

ي يدرسـها علـم الوثـائق أو  الحديث يتجه إلى الوثيقة
ي و  ،)الـدبلوماتيك( الن 

ـالـن  ا يتعامـل معهـا جمع 

 
 
هـذا ويمكـن ، أو الوثـائق الأرشـيفية ، أي الوثـائق الدبلوماتيـةا واتاحـة علـم الأرشـيفا وترتيب  وحفظ

ى   : 27، الوثائق القانونية والوثائق الإداريةأن نقسم الوثائق إلى نوعي 

 الوثيقة القانونية .1
ي أو واقعــة قانونيــة تــم تدوينــه 

ن، يشــمل عــلى تصـرفـ قــانو ى ويقصــد بهــا كــل نــص مكتــوب أو مــدوت

 لحفظ حق من الحقوق، أو لإثبات حالة من الحالات. 

ام أو   ى تـــــب عليـــــه آثـــــار قانونيـــــة مـــــن إنشـــــاء حـــــق أو الـــــث  ويقصـــــد بالتصـرـفـــ الفعـــــل الإرادي الـــــذي تث 

إرادة واحـــــــدة كـــــــالعتق والهبـــــــة والوصـــــــية، وأوامـــــــر الرؤســـــــاء  تعديلـــــــه أو إبطالـــــــه، وقـــــــد يصـــــــدر عـــــــن

، مثــــــل البيــــــع  ى أو أكــــــثر ، والإجــــــازات ومــــــنح الإقطاعــــــات، أو يصــــــدر عــــــن اتفــــــاق إرادتــــــي  ى للمرؤوســــــي 

كات.   والمعاهدات والزواج والشر

تــب عليــه   أمــا الواقعــة القانونيــة فحــدل لا تتــدخل الإرادة القانونيــة فيــه، كــالميلاد والمــوت، وتث 

  28انونية. آثار ق

ي تصـــدر عـــن جهـــات الدولـــة  
والوثـــائق القانونيـــة نوعـــان: عامـــة وخاصـــة. والوثـــائق العامـــة هي الـــن 

 فيهــا، وتتعلــق موضــوعاتها بأحكــام القــانون العــام، 
 
المختلفــة أو تكــون إحــدى هــذه الجهــات طرفــا

 بأحكام القانون ال
 
ي فيها متعلقا

ي يكون التصرف القانو ى
 أما الوثائق الخاصة فهىي الن 

 
خاص، وغالبا

 
 
ى أو أشخاص اعتبارية خاصة، كما تدخل فيها أطـراف عامـة أحيانـا ى أشخاص طبيعيي  ما تكون بي 

 بـــأمور تخضـــع لأحكـــام القـــانون 
 
 وثـــائق تتعلـــق دائمـــا

 
مثـــل وثـــائق بيـــع أمـــلاك الدولـــة، لكنهـــا جميعـــا

 الخاص. 
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ي تصـدر عـن كذلك يمكن أن نقسـم الوثـائق إلى وثـائق رسـمية أو عرفيـة،   
الوثيقـة الرسـمية هي الـن 

ي إحــدى هــذه المؤسســات، أمــا الوثيقــة العرفيــة 
ى
مؤسســة مــن مؤسســات الدولــة، أو يــتم توثيقهــا ف

ى الأفراد ولا تتصل  ي مؤسسة رسمية. فهىي بي 
ى
 ولا يتم توثيقها ف

كـــون مثختـــة ، وجميـــع الوثـــائق القانونيـــة تســـمها إلى وثـــائق مثختـــة وأخـــرى منشـــئةكمـــا يمكـــن أن نق  

ي بءنشـاء التصرفـ، حيث تقوم بوظيفة الإثبات، وبعضها 
يقوم إلى جانـب إثبـات التصرفـ القـانو ى

ي نســـميها وثـــائق مثختـــة، حيـــث لا يكـــون للتصـرفــ وجـــود دونهـــا، وأبـــرز مثـــال لهـــا وثـــائق 
وهـــذه الـــن 

ي جهة رسمية. 
ى
  29الوقف؛ فالوقف لا يقوم بدون وثيقة صادرة عن قاض أو موثقة ف

 الوثيقة الإدارية .2
ويقصد بها المكاتبـات والأوامـر والتقـارير الناتجـة عـن العمـل اليـومي لمؤسسـات المجتمـع، سـواء   

كانــت مؤسســات للدولــة أو مؤسســات أهليــة، وســواء كانــت متداولــة داخــل المؤسســة أو موجهــة 

. إلى مؤسسات أخرى خارجها أو إلى أشخاص طبيع ى  30يي 

ي ، ـ كما سبقت الإشارةهذه الوثائق بأنواعها وأشكالها المختلفة  
ى
ابطة ف ي مجموعات مث 

ى
اكم ف تث 

ي أنتجتها أو استقبلتها، واحتفظت بها حن  انتهاء الحاجة إليها لتسيث  مجريات 
المؤسسات الن 

، عندئذ تنقل الوثائق أو المجموعات ذات القيمة إلى الأرشيف  القومي وتصبح العمل اليومي
 
 
 ا دائم  جزءا من مكوناته، وعندما تنقل الوثائق إلى الأرشيف القومي تحفظ فيه حفظ

 
 ا. ا مؤبد

***** 

، تعد الوثائق الدبلوماتية مصدر    ا مـن  ا مهم   ا وبــهذا المعنى مـن مصـادر التـاريــــح، حيـث تشـكل جـزء 

ي لـــــم يقصـــــد بهـــــا منشـــــؤ 
ها أن تكـــــون المصـــــادر غـــــث  المقصـــــودة للتـــــأريــــح، وهي تلـــــك المصـــــادر الـــــن 

ي كثـث   شواهد تاريخية، ولكنها مع ذلك قد تكون ذات قيمة أكثر من قيمة المصـادر المقصـودة
ى
ف

 31. نمن الأحيا

***** 

 

 

 

  

 

 

                                                           
 حول تعريف الأرشيف؛ انظر:  1

The Encyclopedia Americana (International Edition) 1980 American Corporation, 

Danbury, Connecticut. 1980, Archives. 
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Jenkinson, Hilary: Archives; in: Edwin R. A. Seligman (Editor – in – chief) 

Encyclopaedia of the Social Sciences, The Macmillan company, New York, 1949, pp 

176 – 177. 

ي تقوم بمهمة حفظ الخرائط إلى جانب انتاجها.  2
ي مصر هيئة المساحة الن 

ى
 لدينا ف

ي مصر  3
ى
،   لدينا ف ي

مؤسسة تحمل اسم الأرشيف القومي للسينما تتبع وزارة الثقافة لكنها غث  مفعلة كما ينبعىى
ائط الفيديو، ومع ظهور الفضائيات  كذلك يحوي اتحاد الإذاعة والتلفزيون مكتبات للتسجيلات الصوتية ولشر

 الخاصة أصبحت كل منها تمتلك أرشيفها. 
ي استخدام مصطلح "أرشيف" ودلالاته؛ انظر: حول وجهات ا 4

ى
 لنظر المختلفة ف

: مدخل لدراسة الأرشيف، منشورات دار الثقافة العلمية، الإسكندرية،   ـ  33، ص ص 1998جمال الخولىي
 ، وما بها من مراجع. 43

 انظر:  5
: المرجع السابق، ص   وما بعدها.  79جمال الخولىي

Fay, Sidney B.: National Archives; in: Edwin R. A. Seligman (Editor – in – chief) 
Encyclopaedia of the Social Sciences, pp 177 – 180. 

 حول الأرشيف العام: انظر:  6
ي تاريــــح الأرشيف ووحداته، دار الثقافة للنشر والتوزيــــع، القاهرة،  

ى
، ص 1987محمد إبراهيم السيد: مقدمة ف

 . 22و 21
 ظر: حول الأرشيف الخاص؛ ان 7
 . 24و 23محمد إبراهيم السيد: المرجع السابق، ص  
 حول الأرشيفات الإقليمية؛ انظر:  8
: المرجع السابق، ص ص    . 79ـ  76جمال الخولىي
 حول الأرشيفات الدولية؛ انظر:  9
وت،   : علم التوثيق والتقنية الحديثة، دار الآفاق الجديدة، بث   . 27و 26، ص 1982محمد قبي ي

 تفاصيل حول نماذج من الأرشيفات المتخصصة؛ انظر: لمزيد من ال 10
ي المكتبات والأرشيف، مكتبة الأنجلو المصرية، القاهرة،  

ى
أبو الفتوح حامد عودة: تنظيم مصادر والمعلومات ف

 بعدها.  وما  51، ص 1993
بية والثقافة والعلوم، القاهرة،    . 91ص  ،1977أحمد أنور عمر: مصادر المعلومات، المنظمة العربية للث 
: المرجع السابق، ص    وما بعدها.  127محمد قبي ي

 لمزيد من التفاصيل حول نماذج من الأرشيفات النوعية؛ انظر:  11
 . 93ص و  89ص و  87ص و  71أبو الفتوح حامد عودة: المرجع السابق، ص  
 . 136أحمد أنور عمر: المرجع السابق، ص  

 انظر:  12
ى هاريسون  ، : هيلي  ي ترجمة: عماد أبو غازي، الأرشيفات السمعبصرية على النطاق العالمىي

ى
: تقرير المعلومات )ف

ي العالم 
ى
 . 1998 ،( مركز مطبوعات اليونسكو، القاهرة1998/1997ف
 انظر:  13

 . 25و 24محمد إبراهيم السيد: المرجع السابق، ص 
 . 35ـ  33ص  ص : المرجع السابق،جمال الخولىي 

 سيط؛ انظر: حول الأرشيف الو  14
، مكتبة الملك فهد   ي

ي تقييم واختيار الوثائق للحفظ التاريخى
ى
يف: الأرشيف الوسيط ودوره ف ف محمد الشر أسرر

 . 69ـ  11م. ص 2008هـ/ 1429الوطنية، الرياض، 
: مدخل، ص ص    . 76ـ  72جمال الخولىي

؛ انظر:  15 ي
و ى  حول الأرشيف الإلكث 

ى عباس على: الوثائق الدبلوماتية ا ونية توثيقها وحجيتها، رسالة دكتوراه غث  منشورة، تحت حازم حسي 
لالكث 

اف: أ. د. سلوى ميلاد، كلية الآداب ـ جامعة القاهرة،  . 2010إسرر
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ي  
ى
ف ي رشيف الإ: الأمحمد الصث 

و ى ي لكث 
  . 2007، القاهرة، ، دار الكتاب القانو ى

ونية ـ دراسة  للمفاهيم والنظريات وأساليب التطبيق، محمد عبد العزيز آمنه: تأسيس وإدارة الأرشيفات الإلكث 

ي سويف, 
اف: أ. د.: سلوى ميلاد، كلية الآداب ـ جامعة بنى  . 2007رسالة دكتوراه غث  منشورة، تحت إسرر

ي المدى الطوي 
ى
ي ف
و ى  . لعبد الكريم بجاجة: نحو تحديد سياسة لحفظ الأرشيف الإلكث 

 - cybrarians journal .-  ي  -( . 2005)سختمثر  6ع
ى
 :  متاح ف

 http://www.cybrarians.info/journal/no6/archive.htm 

 انظر:  16
  :  . 35ص  المرجع السابق،جمال الخولىي

17 Schellenberg, T. R.: Modern Archives Principles and Techniques, The University of 

Chicago Press, 2ed ed 1957, p. 12. 

18 Jenkinson, Hilary:  A Manual of Archive Administration, Percylund Humphris, 

London, 1966, p. 11; Archives; in:  

 حول الأرشيفات القومية الحديثة وطرق انتقال الوثائق إليها وضوابط الحفظ؛ انظر:  19

Schellenberg, T. R.: Op. Cit., pp. 113 – 132. 

، القاهرة،  وما  9، ص 1975حسن الحلوة: علم الوثائق الأرشيفية )الأرشيفستيقا(، دار الثقافة للطباعة والنشر

 بعدها. 

 انظر:  20
 . 23محمد السيد إبراهيم: المرجع السابق، ص 

 حول علم الأرشيف، انظر:  21
 . المرجع السابق حسن الحلوة: 

 . 1976هيته وإدارته، دار الثقافة الجديدة، القاهرة، سلوى ميلاد: الأرشيف ما 
 انظر:  22

The Encyclopedia Americana: Archives. 
 انظر:  23
: المرجع السابق، ص ص    . 30ـ  28جمال الخولىي

 انظر:  24
ي المصري( ت.  

هـ: لسان العرب، 711ابن منظور )أبو الفضل جمال الدين محمد بن محمد بن مكرم الأفريق 
 ،  . 1966المؤسسة المصرية العامة للتأليف والأنباء والنشر

 انظر:  25
 ، مجمع اللغة العربية، القاهرة، مادة: وثق. 2خرون: المعجم الوسيط، ط آإبراهيم أنيس و  

 انظر:  26
: )الحلقة الدراسية للخدمات المكتخية والوراقة والتوثيق   ي

ى
: الوثائق القومية، ف عبد اللطيف إبراهيم علىي
، 1972(، دمشق، 380ـ  349، ص ص 1972أكتوبر  11ـ  2والمخطوطات العربية والوثائق القومية، دمشق 

 . 349ص 
 حول أنواع الوثائق، انظر:  27

http://www.cybrarians.info/journal/no6/archive.htm
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: مج  ي
ى
ـ  199، ص ص 1964، مايو 1ـ ج  26لة كلية الآداب، جامعة القاهرة، مج حسن الحلوة: الدبلوماتيقا، )ف

 . 208ـ  207، ص ص 1966( جامعة القاهرة، 212

 . 353، ص 1972، المرجع السابقعبد اللطيف إبراهيم:  

: الدارة، العدد الرابع السنة الثانية، ص ص   ي
ى
: دور الوثائق، )ف ، ( دارة الملك عبد العزيز 188ـ  179محمد خصرى

 . 187الرياض، ص 
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